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กำหนดแนวทางหรือหลักเกณฑการรับของบริจาค 

ของสถานีตำรวจภูธรกาบเชิง 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2568 

 

 

 

 



 

 

 

 

กำหนดแนวทางหรือหลักเกณฑการรับของบริจาค 

ของสถานีตำรวจภูธรกาบเชิง 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2568 

--------------------------------- 
 ของบริจาค  หมายถึง  เงินหรือพัสดุท่ีมีผูมอบใหแกสถานีตำรวจภูธรกาบเชิง  เพ่ือใชในกิจการของ

สถานีตำรวจภูธรกาบเชิง  โดยระบุวัตถุประสงคไวชัดเจน 

 การบริจาค  หมายถึง การใหโดยบุคคลหรือนิติบุคคล  เพ่ือวัตถุประสงคการกุศลและ/หรือเพ่ือ

สงเคราะหเหตุอยางใดอยางหนึ่ง  การบริจาคมีไดหลายรูปแบบรวมถึงการเสนอเงินสด  บริการ  สินคาใหมหรือใช

แลว  เชน  เสื้อผา  ของเลน  อาหารและยานพาหนะ  การบริจาคอาจประกอบดวยของฉุกเฉิน  บรรเทาทุกข  

หรือชวยเหลือทางมนุษยธรรม  การสนับสนุนการชวยเหลือพัฒนา  เพ่ือประโยชนของทางราชการ 

 ข้ันตอนการรับบริจาคส่ิงของหลวง 

หนวยงานในสังกัด  ตร. สามารถดำเนินการรับบริจาคเงินหรือทรัพยสินหรือสิ่งของไดตามอำนาจหนาท่ี ท่ี ตร. 

กำหนดไวหากทรัพยสินท่ีมีมูลคาเกินกวา 1,000,000  บาท  ใหหนวยท่ีรับบริจาครวบรวมหลักฐาน แจงให พธ. 

เพ่ือเสนอ ตร. ขออนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค 

 ตรวจสอบเอกสารการรับบริจาคใหครบถวนถูกตอง  ดังนี้ 

 - หนังสือแสดงเจตจำนงการบริจาค 

 - คำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสภาพ 

 - รายงานผลการตรวจสภาพของคณะกรรมการ 

 - ใบเสร็จ/หรอืใบสงของ 

ประมวลเรื่องเสนอ ตร. พรอมแนบใบอนุโมทนาการบริจาคท่ีกรอกรายละเอียดเรียบรอย  เสนอผูบังคับบัญชาตาม

สายงานเม่ือ ตร. ไดลงนามอนุมัติรับบริจาค  และลงนามในใบอนุโมทนาการบริจาคเรียบรอยแลว  แจงหนวย

รับทราบผลการรับบริจาค  พรอมแนบใบอนุโมทนาการการบริจาค  เพ่ือหนวยจะไดควบคุมทางทะเบียนตาม

ระเบียบตอไป 

 

 



ข้ันตอนการปฏิบัติ ในการรับบริจาค 

ลำดับ ผูปฏิบัติ ข้ันตอนการทำงาน สิ่งท่ีตองปฏิบัติ 
แบบฟอรม/ 

เอการ
ประกอบ 

เอกสารอางอิง 

1 ผูบริจาค 
1. บุคคล
ธรรมดา 
2.นิติบุคคล 

 ผูบริจาคจัดพิมพ
หนังสือแจงความ
ประสงคบรจิาค
พัสดุสงใหเจาหนาท่ี
พัสดุ 

-หนังสือแจง
ความประสงค
บริจาค พัสดุ 

-ระเบียบ 
กระทรวงการคลังวาดวย
การรับเงิน หรือ
ทรัพยสินท่ีผูบริจาคให
ทางราชการ พ.ศ.2526  
ขอ 5(1)(2) (3)(4)(5) 
ขอ 6 และขอ7 
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เจาหนาท่ีพัสดุ 

 

ตรวจสอบเอกสารผู
บริจาค 

  

3 เจาหนาท่ีพัสดุ  

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

กรณีทรัพยสิน/
สิ่งของท่ัวไป 
3.1 ลงทะเบียนรับ
เอกสาร 
 3.1.1 เสนอ
ผูบังคับบัญชา
พิจารณาตามลำดับ
ข้ัน 
 3.1.2 กรณี
เห็นชอบ รับบริจาค
เจาหนาท่ีพัสดุ 
จัดทำบันทึกขอ
อนุมัติรับบริจาค 
เสนอผูบังคับบัญชา
ตามลำดับข้ันตอไป 
3.1.3 กรณีไม
เห็นชอบ เจาหนาท่ี
พัสดุดำเนินการทำ
บันทึกแจง ผู
บริจาคตอไป 
 

  

 

 

ผูบริจาค  

แจงความประสงคบริจาค

พัสดุ 

เจาหนาท่ีพัสดุรับและ

ตรวจสอบเอกสารผู

บริจาค 

เจาหนาท่ีพัสดุรับหนังสือ

แจงความประสงคบริจาค

ทรัพยสินพัสดุ/จัดทำ ขอ

อนุมัติรับบริจาค 

เจาหนาท่ีพัสดุ 

แจงผูบริจาค 
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ลำดับ ผูปฏิบัติ ข้ันตอนการทำงาน สิ่งท่ีตองปฏิบัติ 
แบบฟอรม/ 

เอการ
ประกอบ 

เอกสารอางอิง 

4 เจาหนาท่ี
พัสดุ/
คณะกรรมการ
รับบริจาค 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานพัสดุ กรณี
ครุภัณฑมีมูลคา 
4.1 เจาหนาท่ีพัสดุ
แตงตั้ง
คณะกรรมการ 
ประเมินราคาและ
ตรวจสภาพพัสดุ 
ประกอบดวย
ประธาน 1 ทาน  
กรรมการอยางนอย 
2 ทาน ดำเนินการ
พิจารณา โดยคณะ
กรรมการฯ ทำ
หนาท่ีพิจารณาและ
รายงานผลการ
ประเมินราคาและ
ตรวจสภาพพัสดุ
เหมาะสมกับการรับ
บริจาคเสนอตอ
ผูบังคับบัญชา 
 4.1.1 กรณี
เห็นชอบรับบริจาค 
เจาหนาท่ีพัสดุ 
จัดทำขออนุมัติรับ
บริจาคเสนอผูบังค
คับบัญชา
ตามลำดับข้ันตอไป 
 4.1.2 กรณีไม
เห็นชอบเจาหนาท่ี
พัสดุดำเนินการทำ
บันทึกแจงผูบริจาค 

-หนังสือแจง
ความประสงค
บริจาคพัสดุ 
 

-คำสั่ง/บันทึกขอแตงตั้ง
คณะกรรมการรับบริจาค 
-ระเบยีบ
กระทรวงการคลัง วา
ดวยการรับเงินหรือ
ทรัพยสินท่ีมีผูบริจาคให
ทางราชการ พ.ศ.2526 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

   คณะกรรมการรับบรจิาค 

1.คณะกรรมการ ประเมิน

ราคาและตรวจสภาพพัสดุ 

2.คณะกรรมการ ตรวจรับ

พัสดุ 
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ลำดับ ผูปฏิบัติ ข้ันตอนการทำงาน สิ่งท่ีตองปฏิบัติ 
แบบฟอรม/ 

เอการ
ประกอบ 

เอกสารอางอิง 

5 เจาหนาท่ีพัสดุ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานพัสดุ กรณี
ครุภัณฑมีมูลคา 
5.1 เจาหนาท่ีพัสดุ
แตงตั้ง
คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ
ประกอบดวย 
ประธาน 1 ทาน 
กรรมการอยางนอย 
2 ทาน ดำเนินการ
ตรวจรับพัสดุท่ีจะ
ดำเนินการรับมอบ
ใหเปนไปตาม
เอกสารการบริจาค
และรายงานผลการ
รับมอบพัสดุให
ผูบังคับบัญชาทราบ
หลังจากดำเนินการ
รับมอบพัสดุแลว 

-หนังสือแจง
ความประสงค
บริจาคพัสดุ 
 

-คำสั่ง/บันทึกขอแตงตั้ง
คณะกรรมการรับบริจาค 
-ระเบยีบ
กระทรวงการคลัง วา
ดวยการรับเงินหรือ
ทรัพยสินท่ีมีผูบริจาคให
ทางราชการ พ.ศ.2526 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6 เจาหนาท่ีพัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

เจาหนาท่ีพัสดุ 
-ดำเนินการออก
เลขพัสดุ 
-บันทึกทะเบียน
ครุภัณฑในระบบ  
e-financial พรอม
ปรินทเอกสาร
ทะเบียนครุภัณฑ
เพ่ือจัดเก็บเขาแฟม 
-จัดทำใบเบิกพัสดุ 

 รายงานผลการตรวจรับ
พัสดุ 
- ใบตรวจรับพัสดุ 
-เอกสารทะเบียน
ครุภัณฑในระบบ e-
financial 

 

 

 

   คณะกรรมการรับบริจาค 

1.คณะกรรมการ ประเมิน

ราคาและตรวจสภาพพัสดุ 

2.คณะกรรมการ ตรวจรับ

พัสดุ 

 

 

 

 

 

  

เจาหนาท่ีพัสดุดำเนินการตาม

ระเบียบและจัดเก็บ/บันทึก

ครุภัณฑในบัญชี/ทะเบียนคุม

ทรัพยสิน 
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ท่ีมา/ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

- ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

- ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการรับเงินหรือทรัพยสินท่ีมีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ.2526 

- พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

- หนังสือสำนักงบประมาณ ท่ี นร 0704/ว 37 ลงวันท่ี 6 มกราคม 2549 

- หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0410.3/ว 48 ลงวันท่ี 13 กันยายน 2549 

- ระเบียบสำนักงานตำรวจแหงชาติวาดวยการเก็บรักษาและการจำหนายของกลาง พ.ศ. 2565 

- ระเบียบกรมตำรวจ วาดวยอาวุธปนและกระสุนปนของกรมตำรวจ (ฉบับท่ี 3) ลง 30 ต.ค. 2540  แกไข

เพ่ิมเติมระเบียบตำรวจไมเก่ียวกับคดี ลักษณะท่ี 32 (เดิม) ขอ 3 การจายอาวุธปน 

- ระเบียบตำรวจไมเก่ียวกับคดี ลักษณะท่ี 34 บทท่ี 8 ขอ 10 คำแนะนำการรักษาคลังและพัสดุ 

- คำสั่งสำนักงานตำรวจแหงชาติ 523/2557  การปฏิบัติเก่ียวกับอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลาง 

 

 


